Образец письма (оформляется на фирменном бланке организации)
    Исх. № ______ от "____" _________ 2026 г.

                           Директору МКУ «ЕДДС г. Фрязино»

                                                                 Осипову В.С.

Уважаемый Владимир Сергеевич!

Прошу Вас провести подготовку по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации руководителей и работников гражданской обороны, органов управления Московской областной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и отдельных категорий лиц, осуществляющих подготовку по программам обучения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций на курсах гражданской обороны работников ГО и МОСЧС ___________________________________________ в количестве ____ человек 
                           (название организации, учреждения)
по прилагаемой заявке.

    Приложение: Заявка на подготовку работников ГО и МОСЧС

    ________________________      _________      _____________________

          руководитель организации       подпись        расшифровка подписи

Исп. Ф.И.О., должность, номер телефона

ЗАЯВКА
на подготовку на курсах гражданской обороны МКУ «ЕДДС г. Фрязино» по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации руководителей и работников гражданской обороны, органов управления Московской областной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и отдельных категорий лиц, осуществляющих подготовку по программам обучения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций работников ГО и МОСЧС

__________________________________________________________________________
(название организации, учреждения)
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________________________                                                                                                       _________      _____________________
         должность                                                                                                                                                       подпись               расшифровка подписи
